附件：
杭州市建设工程见证取样送检员管理办法
第一章  总  则
第一条  为进一步规范建设工程见证取样和送检工作，落实质量责任，保证工程质量，根据杭州市建设工程质量安全监督总站有关规定，结合实际，制定本办法。
第二条  在本市区域内从业的杭州市建设工程见证取样送检员及对杭州市建设工程见证取样送检员的管理，适用                           本办法。
第三条  本办法所称见证取样送检员，是指经过受市质安监总站委托杭州市全过程工程咨询与监理行业协会组织的培训，取得《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》，并在工程建设中从事见证取样及送检工作的人员。

第二章  培训考试
第四条  杭州市建设工程见证取样送检员应从事建设工程类工作，经培训、考试取得《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》。
杭州市建设工程见证取样送检员培训考试、坚持自愿报名原则；培训采取自学或面授学习等方法。
第五条  杭州市建设工程见证取样送检员考试以书面笔试形式进行。
第六条  具有中专（高中）及以上学历，可申报杭州市建设工程见证取样送检员培训考试：
第七条 培训报名时应提交下列材料：
（一）杭州市建设工程见证取样送检员报名汇总表；
（二）杭州市建设工程见证取样送检员培训报名表；
（三）	身份证复印件；
（四）	学历证书复印件；
（五）本人一寸彩照2张。
第三章  证书管理
第八条  证书管理包括证书初始核发、续期教育、变更、注销等；相关工作由企业汇总后到协会办理，除个人自愿要求注销外，其它工作不接受个人申请。
第九条  申请证书初始核发的人员，应当具备以下条件：
（一）	考试合格；
（二）	60周岁以下；
（三）	具有完全民事行为能力，身体健康，能胜任现场取样、见证工作，有良好的政治素质和职业道德；
（四）	受聘于一个企业。
有下列行为之一的不予核发证书：
（一）	在培训报名过程中弄虚作假的；
（二）	一年内有违法违规行为的；
（三）	有刑事处罚，或刑事处罚完毕未超过二年的。
第十条  杭州市建设工程见证取样送检员培训证有效期为3年。有效期满3年，持证人应当接受续期教育，在延续有效期的同时，不断提高专业理论水平和实践工作能力。
第十二条   申请工作单位变更应提交下列材料：
（一）杭州市建设工程见证取样送检员单位变更申请表：
（二）与原单位解除劳动合同的证明；
（三）与新聘用单位签订的劳动合同、社会保险缴纳清单复印件（原件核对）；
（四）《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》原件
第十二条   申请单位更名（含因单位合并、分立），应提交下列材料：
（一）杭州市建设工程见证取样送检员单位更名申请表；
（二）工商部门出具的企业名称变更函或者能体现变更信息的资质证书、营业执照等证书复印件（原件核对）；
（三）《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》原件。
第十三条  有下列情况之一的，根据当事人申请或依据规定，对其证书予以注销，并告知当事人、收回证书：
（1） 因健康原因不能正常从业或死亡的；
（2） 年龄超过60周岁；
（3） 持证人本人主动提出要求注销的； 
（4） 依法应该注销培训合格证书的其他情形。 
[bookmark: _GoBack]第十三条  《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》遗失要求补证的，必须在地级市（含）以上报刊上刊登遗失公告，由所在企业携带需要补证人员的身份证原件、证书复印件、遗失公告、单位出具的遗失情况说明和一寸照片，缴纳补证费（30元/证）到杭州市全过程工程咨询与监理行业协会办理补证手续。
第十五条  《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》仅限一人一证，已持有证书者，不得再次参与培训考取证书。
第四章  监督管理
第十六条  取得《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》的监理人员在杭州市建设工程中可从事见证取样和送检工作。
第十七条  杭州市建设工程见证取样送检员只能在一个企业从业，不得同时在两个及以上企业任职或兼职。
第十八条  杭州市建设工程见证取样送检员应当认真履行监理人员职责，自觉接受各级建设行政主管部门、工程质量安全监督机构和杭州市全过程工程咨询与监理行业协会的监督检查和自律管理。
第十九条  各级建设行政主管部门和工程质量安全监督机构在对杭州市建设工程见证取样送检员履行监理职责情况的监督检查中，发现相关人员存在违法违规行为或违反自律管理规定的，可及时通报该人员所在企业和杭州市全过程工程咨询与监理行业协会，按建设工程法规和本办法的规定予以处罚。
第二十条  各级建设行政主管部门和工程质量安全监督机构在监督检查中，发现杭州市建设工程见证取样送检员有下列情况之一的，认定其不符合从业条件，责令限期整改；由杭州市全过程工程咨询与监理行业协会暂扣其《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》：
（1） 违反有关法律法规或自律管理要求的； 
（2） 未认真履行监理职责，发生事故，负有一定责任的； 
（3） 严重违反监理从业人员职业道德和工作纪律，在从业过程中索贿、受贿或牟取其他不正当利益的；
（4） 弄虚作假出具虚假数据、虚假证明及报告的。
第二十一条  各级建设行政主管部门和工程质量安全监督机构在监督检查中，发现杭州市建设工程见证取样送检员有下列情况之一的，认定其不再具备任职条件，可要求杭州市全过程工程咨询与监理行业协会撤销对其证书核发决定，注销其从业证书。
（1） 以不正当手段获取《杭州市建设工程见证取样送检员培训证》，或其他应作培训证书失效处理的；    
（2） 允许他人以自己的名义从事监理活动，或同时在2个及2个以上单位执业的。
证书被注销的，相关当事人两年内不得重新申请。
第二十二条　在参加杭州市建设工程见证取样送检员考试过程中，被发现有各种作弊行为的，一年内不得再次报名参加考试。
第五章   附  则
第二十三条  本管理办法由杭州市全过程工程咨询与监理行业协会负责解释。
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